PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU NR 50 W WARSZAWIE

I. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1604).

I1. Definicja
Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewngtrzng,
ktoére nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:
— naterenie przedszkola;
— poza terenem przedszkola (wycieczki, spacery, wyjscia okoliczno$ciowe pod opieka
nauczyciela).

I11. Cele procedury
Zapewnienie  profesjonalnych  dzialan  pracownikéw  przedszkola  gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

V. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.

V. Osoby odpowiedzialne
1. Nauczyciele:

a) Zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu oraz konsekwentnie egzekwuja stosowanie tych
zasad.

b) Wyrabiaja u dzieci okreSlone umiejetnosci i sprawnosci oraz nawyki i
przyzwyczajenia.

¢) Uswiadamiajg skutki niestosowania zasad i norm.

d) Zapoznaja dzieci z zasadami bezpieczenstwa, regulaminami, droga ewakuacyjna,
tablicami ostrzegawczymi.

e) Otaczaja wszystkie dzieci opieka i zapewniaja im staty nadzor.

f) Przewiduja sytuacje niebezpieczne i unikaja ich.

g) Odpowiadajg za zdrowie i zycie powierzonych ich opiece dzieci.

h) Systematycznie kontrolujg przestrzen do ktorej wprowadzajg dziecko.

i) Planujg i realizujg proces dydaktyczno-wychowawczy i opiekufczy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa.

J) Udzielaja pierwszej pomocy przedmedycznej w razie potrzeby

2. Dyrektor :

a) Czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikow.

b)Dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczb¢ apteczek i sprzetu gasniczego.

C) Zapewnia natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi.

d)Powotuje Zespot Powypadkowy oraz gromadzi niezbedng dokumentacje wypadkows.

3. Pracownicy niepedagogiczni:

a) Ponoszg wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt dzieci w przedszkolu.

b)Zwracaja uwagg na bezpieczng przestrzen, gdzie przebywaja dzieci.



C) Zabezpieczajg uzywane przez nich S$rodki chemiczne oraz miejsca wstgpu
wzbronionego.

d)Natychmiast zgtaszajg wszelkie usterki dyrektorowi.

e) Udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej w razie potrzeby

4. Rodzice:

a) Wspolpracuja z nauczycielami i dyrektorem w celu ustalenia i stosowania okreslonych
norm 1 zasad spotecznych.

b)Znaja system nagréd i kar stosowany w przedszkolu.

¢) Podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

d)Przyprowadzaja dziecko do przedszkola o okreslonej godzinie, pozostawiaja je pod
opieka nauczyciela oraz odbierajg dziecko bezposrednio od nauczyciela, zwracaja
uwage na bezpieczne zachowanie si¢ dziecka w szatni 1 na korytarzu.

e)Nie pozwalajg dziecku na zabieranie do przedszkola zabawek stanowigcych
zagrozenie bezpieczenstwa dzieci, nie posiadajacych atestu, zabawek na baterie,
wszelkich monet 1 zetonow oraz ostrych i1 drobnych przedmiotow grozacych
zadlawieniem. Ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie tej zasady.

f) Zgtaszaja dyrektorowi zauwazone usterki.

V1. Sposob prezentacji procedury:
1. Umieszczenie tresci dokumentu na gazetce dyrektora w szatni oraz w segregatorze z
kserokopiami procedur.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikdéw przedszkola oraz rodzicodw z trescig procedur.

VII. Opis dzialan

1. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku
dziecka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowia zatagcznik do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajg¢cia — prosi 0 nadzoér nad swoimi wychowankami
nauczyciela z najblizszej sali.

3. O kazdym wypadku dyrektor przedszkola lub nauczyciel pod opieka, ktérego
przebywato dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
wychowanka. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w Kkarcie ,,Wazne
wydarzenia w grupie” - odrebnej dla kazdej grupy, podajac date i godzine
powiadomienia matki/ojca dziecka o wypadku. Rodzic podpisuje przyjecie tej
wiadomosci.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, siniak, guz), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu dziecku, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o
zdarzeniu oraz ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
€) godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.



5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor przedszkola wzywa pogotowie ratunkowe.

6. O kazdym wypadku dyrektor przedszkola zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego ze przedszkola pracownika stuzby bhp.

7. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza
terenem  przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje  opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor przedszkola powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) W sktad Zespotu wchodzi spoteczny pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad
zespolu wchodzi dyrektor przedszkola oraz pracownik przedszkola przeszkolony
w zakresie bhp i pomocy przedmedycznej.

C) przewodniczacym zespolu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikoéw przedszkola
wyznacza dyrektor,

d) zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

— rozmawia z poszkodowanym dzieckiem (w obecno$ci rodzica lub
wychowawcy) sporzadza protoko6t rozmowy,

— zwraca si¢ z pisemng prosba do nauczyciela, w obecnosci ktérego zdarzyt
si¢ wypadek o sporzadzenie notatki stuzbowej na okolicznos¢ wypadku,

— zbiera informacje od $wiadkow wypadku 1 sporzadza protokolty rozmowy;
jezeli $wiadkami sg dzieci — rozmowa odbywa si¢ w obecnosci Zespotu oraz
rodzicow dziecka, a protokot rozmowy podpisuje rodzic, jezeli wnosi
zastrzezenia spisuje notatke,

— sporzadza szkic lub fotografiec miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 9),

— uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego dziecko
przebywalo w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek,

— uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku,

— sporzadza protokét powypadkowy w terminie do 14 dni od rozpoczegcia
postgpowania powypadkowego wg wzoru stanowigcego zal. nr 2 do
procedury,

— protokél powypadkowy podpisuja czlonkowie Zespotu oraz dyrektor
przedszkola,

e) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
zlozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

f) protokot powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego i niezwlocznie dor¢czy¢é osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania.



9)
h)

)

K)

12.

13.

14.

15.

W uzasadnionych przypadkach protokot, powypadkowy moze by¢ sporzadzony w
pézniejszym terminie.
przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego
z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego
wychowanka, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole
protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego dziecka,
ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi prowadzacemu i kuratorowi
o$wiaty protokol powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek, jeden egzemplarz
protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu,
w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym
dorgczono protokoél, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespolu, zastrzezenia mogg
dotyczy¢ w szczegolnosci:
— niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego
— sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy przedszkole moze:
— zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
— powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego
Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w
rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie ubezpieczen i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach
Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im.
Nalezy pamieta¢, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmuja
rodzice. Jezeli nie bedg wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej
zaproponowanej przez przybylego lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ nauczyciel i
dyrektor, to zastosowac argumentacj¢ 1 perswazj¢ stowng.
Procedura wchodzi w zycie z dniem zarzadzenia



Zal. nr 1

do Procedury postepowania W sytuacji zaistnienia wypadku dziecka w Przedszkolu Nr 50
w Warszawie

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1.

b~ wiN

(op]

10.
11.

12.

13.

Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtej akcji ratowniczej.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.
Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zal. nr 2
do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka w Przedszkolu Nr 50
w Warszawie

PROTOKOt POWYPADKOWY

1. Zespodt powypadkowy w sktadzie:

) PO TP T PP UPPOPPIPPTPPRRRPPO
(imie i nazwisko, stanowisko)
) TSP PORPRRTPRPPO
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach .......ccccveeeennnen. ustalend dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w
dniu ..o, 0 g0dz. .ccovvveenns ulegt(a)

(imie i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod

opieka szkoty lub placowki) ........ccueeunenes SzKoty/PlacOWKI ..c.veeveevieciiieiee e,

urodzony(a) ....ccceeeuveennn. ZAMIESZKATY(A) ceeeeeiieee e e et aaae e
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny,  zbiorowy,  CI€ZKi)..cccooomiiiriiiiieiiecee e

O teTe b2 VIRV = AW I =T ={e Y] o1 3R

U T A T= [ o = W e Yo o Vo Yol PP



5. MiIEJSCE WYPAAKU ..eeiiieiiiiee e e e e et re e e e et e e e e e nrbae e e e ennraeeaeeeenres

(o (oo b T =] = USRSt

Opis wypadku - Z podaniem JEEO PrZYCZYN ....ccuveiiiciieeeeeiiieeeesciieeeesesreeesessreeeeesssbeeeessreaeeesnnnes

7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w
miejscu, wktéorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

1) USRS
(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2] ettt h e e h e e bt et be et bt e h e e a bt e h e e b e et e e b e e bt eh e e bt eh e e eh e e aeeshe et e eaeebe et e antenbe et e nat e beentenne

) PSSR

10. SrOAKI ZAPODIEEAWCZE. ...ttt ettt ettt ee ettt et se s s s st se st eteseressan s e

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie i

terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:



12. Wykaz zatgcznikdw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na pismie:

13. Data podpisania protokotU: ........cooicuiiii i

Podpisy cztonkdéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoty lub placOWKi ......ccccvvveiviciieiiiiiie e,

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:



